Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа № 64»

ПРИКАЗ

г.Новокузнецк

от 20 мая 2010г.






№ 123
«Об утверждении плана подготовки ОУ к новому учебному году»

В целях организации плановой подготовки МОУ «Средняя общеобразовательная школа  64» к началу 2010-2011 учебного года, в соответствии с совместным письмом Минобрнауки России, МЧС России, Роспотребнадзора от 12 марта  2008 г.  № АФ-102/09,43-828-19,01/2050-8-23 и рекомендациями Минобрнауки от 1 июня 2009 г. , на основании письма ДО АКО от 21.05.10г №2852/08 и  Приказа КОиН г.Новокузнецка от 18.05.10г. №692 
ПРИКАЗЫВАЮ

1) Утвердить план подготовки образовательного учреждения. (Приложение: План подготовки   МОУ «Средняя общеобразовательная школа 64»)

2) На основании п.1, всем ответственным обеспечить готовность ОУ к сдаче приемной комиссии 22.08.10г. с указанием отметки об исполнении
3) Утвердить состав комиссии, участвующей в приемке ОУ 22.08.2010 г.:

Родионова С,В, –директор

Козлова С,В,.-зам. директора по ХР

Романова В И. –зам. директора по БЖ

Левчук Т Н-зам. директора по УВР

Колесник О В.-зам. директора по УВР
4) Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

   Директор МОУ «СОШ № 64»                                    С,В, Родионова
План по  подготовке МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 64» к новому 2010-2011 учебному году
Приложение №__к Приказу_______
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный 
	Исполнитель 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении

	Общие мероприятия

	1
	План работы на 2010-2011 у.г.
	Левчук Т,Н.
	Левчук Т.Н. Колесник О.В.

Самутина В.А. 
	15.07.2010
	

	2
	Учебный план на 2010-2011 у.г.
	Левчук Т.Н.
	Левчук Т.Н.
	15.07.2010
	

	3
	Локально-нормативные акты. Номенклатура.
	
	Родионова С.В.

Фазлыева Е.Ф.
	До 15.07.2010 
	

	4
	Паспорт на кабинеты ИВТ

· Справка формы 5-у на кабинеты ИВТ
	Кузнецова М.В.
	Кузнецова М.В.

Толмачева И.У.

Кривенькая М.В.
	15.07.2010
	

	5
	Готовность учебных кабинетов , помещений (ремонт, чистота, дидактический и наглядный материал, ТСО)

· Акт приема-передачи зав. кабинетом зам по ХР
	
	Сотрудники(зав. кабинетами)
	До 15.07.2010 
	

	5.1
	Готовность пришкольных территорий, игровых, спортивных площадок (ремонт, вывоз мусора, уборка территорий, покос травы, стрижка кустарников, деревьев, цветников)
	Козлова С.В.
	Козлова С.В.
	До 15.07.2010 
	

	6
	Обследование технического состояния учебного, спортивного инвентаря, технических средств обучения

· Приказ об освидетельствовании и испытанию спортивного оборудования

· Акт проверки за 1 полугодие 2010г. 
	Романова В.И.
	Сотрудники(зав. Кабинетами)
	До 15.07.2010 
	

	7
	Подключение к сети «Интернет»
· Копия договора с провайдером
	Кузнецова М.В.
	Кузнецова М.В.

Роот С.В.
	15.07.2010
	

	Пожарная безопасность

	8
	Приобретение (замена, перезарядка) первичных средств пожаротушения и наличие в местах в соответствии с нормами и требованиями

· Акт (договор) на замену, перезарядку
	Козлова С.В.
	Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	9
	Наличие и проверка на соответствие пожарной декларации. Разработка организационно-распорядительных документов по пожарной безопасности .Выполнение действующего предписания ОГПН (снятие предписания по аварийному освещению на Кирова 35, приведение в соответствие планов эвакуации, обновление указателей направления путей эвакуации)

· Пожарная декларация

· Приказы о назначении должностных лиц, ответственных за противопожарное состояние образовательного учреждения 
· Инструкций по мерам пожарной безопасности
· Справка о проведении противопожарного инструктажа

· Журналы инструктажей с сотрудниками (первичный и др)
	Романова В.И.
	Романова В.И.
	15.07.2010
	

	10
	Установка системы тревожной сигнализации (наличие актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы)

· Договор на обслуживание системы

· Акт проверки работоспособности за 2 квартал
	Романова В.И.
	Романова В.И.
	15.07.2010
	

	11
	Оборудование путей эвакуации (планы эвакуации, указатели путей эвакуации (по нормам), запасные выходы)

· Акт отработки эвакуации за май 2010г.

· Планы эвакуации
	Романова В.И.

Козлова С.В.


	Романова В.И.

Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	12
	Техническое обслуживание систем противопожарного водоснабжения (Наличие актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы)

· Акт проверки кранов на водоотдачу
	Козлова С.В.
	Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	13
	Оборудование аварийного освещения зданий (Наличие технической документации, актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы)
	Козлова С.В.
	Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	14
	Оборудование АПС зданий (Наличие технической документации, актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы)

· Копия договора на обслуживание АПС

· Акты проверки работоспособности за 2 квартал
	Козлова С.В.


	Козлова С.В.


	15.07.2010
	

	Санитарные, гигиенические и медицинские мероприятия

	15
	Наличие нормативных документов 

· СанПиН 2.4.2.1178-02

· СанПиН 2.3.6.1079-01

· СанПиН 2.4.5.2409-08

· СанПиН 2.2.2./2.4.1340-03
	Романова В.И.

Козлова С.В.
	Романова В.И.

Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	16
	Оснащение пищеблоков технологическим и иным оборудованием (Наличие технической документации, актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы)

· Акт по ремонту, ревизии холодильного технологического оборудования с перечнем оборудования и технологических характеристик, температурным режимом пакетников

· Справка об обеспечении сан.одеждой, кухонной, столовой посудой, разделочным инвентарем

· Справка об обеспеченности моющими средствами (название, кол-во)
	Костромина Л.Г.

Козлова С.В.
	Костромина Л.Г.

Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	17
	Оборудование (ремонт) систем канализации и водоснабжения Наличие, актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы

· Справка о состоянии систем канализации и водоснабжения
	работники РЭУ,

Козлова С.В


	работники РЭУ,

Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	18
	Оборудование (ремонт) систем отопления (Наличие, актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы)

· Справка о состоянии систем отопления
	работники РЭУ,

Козлова С.В


	работники РЭУ,

Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	19
	Оборудование (ремонт) систем электроснабжения по соблюдению уровней освещенности. (Наличие, актуализированных договоров по обслуживанию и актов проверки работоспособности системы)

· Копия актов замера электросети

· Копия актов замера уровня освещенности
	Козлова С.В.
	Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	20
	Организация горячего питания (Наличие, актуализированных договоров с МАУ «Комбинат питания»)

· Копия договора с МАУ «Комбинат питания»

· Справка(список) персонала с указанием даты рожд,должности, даты прохождения  мед.обсл, флюрографии, сан.гигиенического обучения, наличия мед.книжки

· Документация на пищеблоке

1. Журнал бракеража

2. Осмотр на гнойничковые заболевания

3. Журнал здоровья

4. Журнал контроля за работой оборудования

5. Накопительная ведомость

6. Справка о наличии цикличного меню
	Костромина Л.Г.
	Костромина Л.Г.

Четвернина А.С.
	15.07.2010
	

	21
	Оборудование медицинских кабинетов
· Справка об оснащении медицинских кабинетов

· Договор с мед.работником
	Четвернина А.С.

Козлова С.В.
	Четвернина А.С.

Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	22
	Прохождение медицинского осмотра персоналом (Наличие мед. книжек с требуемым сроком прохождения медицинского освидетельствования)

· Справка(список) персонала по контингентам с указанием даты рожд,должности, даты прохождения  мед.обсл, флюрографии, сан.гигиенического обучения, наличия мед.книжки
	Романова В.И.
	Романова В.И.

Фазлыева Е.Ф.
	15.07.2010
	

	23
	Оборудование(ремонт) учебных кабинетов мебелью, соответствующей росто-возрастным особенностям учащихся
· Справка(список) приобретенной мебели, учебно-наглядного оборудования

· Сертификаты на используемые материалы (краска, линолеум)
	Козлова С.В.
	Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	24
	Выполнение мероприятий(ремонт) по обеспечению санитарного состояния и содержания помещений установленным требованиям
· Копия договоров на вывоз пищевых отходов, мусора (справка)

· Копия договоров на дератизацию, дезинсекцию(справка)

· Копия страницы из санитарного паспорта о проведении дератизации, дезинсекции на начало
	Козлова С.В.
	Козлова С.В.
	15.07.2010
	

	Антитеррористическая безопасность

	25
	Установка систем видеонаблюдения
· Копия договоров на обслуживание СВН

· Акты проверки работоспособности СВН за 2 квартал
	руководитель
	руководитель
	15.07.2010
	

	26
	Организация охраны
· Копия договоров с охранным предприятием
	руководитель
	руководитель
	15.07.2010
	

	Ремонтные работы

	27
	Проведение текущего ремонта
· План-график проведения ремонта со сметой расходов
	руководитель
	руководитель
	15.07.2010
	

	28.
	Ремонт спортивных залов (2 зала, Роспотребнадзор)
	Подрядные работы
	3713.00
	по мере поступления средств
	

	29.
	Капитальный ремонт санузлов (Роспотребнадзор)
	Подрядные работы
	2019.91
	по мере поступления средств
	

	30.
	Ремонт пола в учебных кабинетах (Роспотребнадзор)
	Подрядные работы 
	1087.50
	по мере поступления средств
	

	31.
	восстановление межэтажных дверей лестничных клеток (16 ш8тук, Госпожнадзор)
	Подрядные работы 
	1040.00
	по мере поступления средств
	

	32.
	Оборудование эвакуационного освещения (Госпожнадзор)
	Подрядные работы
	800.00
	по мере поступления средств
	

	33.
	Оборудование АПС в хоз.складах на территории школы (Госпожнадзор)
	Подрядные работы
	400.00
	по мере поступления средств
	

	34.
	Перевод начальной школы с третьего этажа на второй, косметический ремонт кабинетов: 
	Родители,  учителя 
	
	до 01.07.2010
	

	
	62
	Кордешова, Серохвостова
	
	
	

	
	 63,
	Кожевникова Л.И.
	
	
	

	
	64
	Шманай Е.Н., Соловьева З.П.
	
	
	

	
	 65
	Киселева Ю.С., Березникова Л.Т.
	
	
	

	
	66 
	Фролова Т.М., Шарапова Е.А., 
	
	
	

	
	32 
	Руфеева И.А., Сидорова Е.А., 
	
	
	

	
	33
	Антипина Н.А. Купчинская О.А.,
	
	
	

	
	34
	Бекетова М.В., Редькина Е.А.
	
	
	

	
	35
	Алехина Л.Н.
	
	
	

	
	38
	Кобзова А.В., Бекетова М.В.
	
	
	

	
	39
	Данилова Н.В. Головко Н.И.
	
	
	

	
	40
	Бармина И.И., Шибаева Н.Ф.
	
	
	

	
	41
	Спивакова Л.И., Шатько О.С.
	
	
	

	
	42
	Черных О.Н., Шараева О.А.
	
	
	

	
	43
	Рудиш Ю.В.
	
	
	

	
	15
	Усачева В.Р.
	
	
	

	
	16
	Писарева Т.Н.
	
	
	

	
	информатика 1
	Кузнецова М.В.
	
	
	

	
	информатика 2
	Толмачева И.У., Кривенькая М.В.
	
	
	

	
	3
	Мелешко А.Б.
	
	
	

	
	24
	Репникова-Госс Н.Э.
	
	
	

	
	28
	Немчинова Ж.Е.
	
	
	

	
	30
	Игнатушина Г.Л.
	
	
	

	
	50
	Галкина Л.Р.
	
	
	

	
	52
	Горюшкина Е.В.
	
	
	

	
	54
	Белокопытова О.И.
	
	
	

	
	56
	Алешина А.М.
	
	
	

	
	57
	Ручина Л.Н.
	
	
	

	
	58
	Кардаш И.Ю.
	
	
	

	
	59
	Ибрагимова В.Т.
	
	
	

	
	60
	Сомова В.Н.
	
	
	

	
	61
	Никитская М.П.
	
	
	

	
	46
	Колесникова С.Н.
	
	
	

	
	музей
	Новохатская Л.А. 
	
	
	

	
	спорт зал № 1

спорт зал № 2
	Филин Б.Ю., Колосова Е.В., Горяйнова О.С.
	
	
	

	
	мастерские
	Жуков К.В., Захарцова И.Я., Надеина Л.А.
	
	
	

	
	актовый зал
	Куклин А.Н.
	
	
	

	
	столовая
	кухонные работники, рабочие по КОЗ
	
	
	

	
	библиотека
	Фомичева О.В., рабочие по КОЗ
	
	
	

	
	Административные кабинеты
	зав.кабинетами, рабочие по КОЗ
	
	
	

	35.
	Создание методического кабинета для учителей № 36
	рабочие по КОЗ, Роот С.В.
	
	
	

	36.
	Капитальный ремонт медицинского кабинета
	подрядные работы
	122000
	до 01.06.2010
	

	37.
	монтаж и демонтаж  пяти туалетов
	подрядные работы
	300000
	до 01.07.2010
	

	38.
	замена светильников в кабинетах 35, 34, 32, 33, 38, 39
	родители
	
	до 01.07.2010
	

	39.
	Побелка и покраска рекреаций
	рабочие по КОЗ, 10й, 11ые классы
	49000
	до 01.07.2010
	

	40.
	Замена труб водопровода в туалетах.
	работники МАУ «РЭУ»
	
	до 01.07.2010
	

	41.
	Частичная замена труб канализации в подвале.
	работники МАУ «РЭУ»
	
	до 01.07.2010
	


